
Практична робота № 5 “Використання стилів” 

!!! Виконуючи роботу, необхідно дотримуватись правил техніки безпеки та протипожежної 

безпеки !!! 

ХІД РОБОТИ 

1. Будь-яким відомим вам способом запустіть текстовий процесор. Створіть новий текстовий 

документ. Для роботи зі стилями відкрийте область завдань Стилі та форматування  та 

перегляньте список наявних стилів, які можна застосувати для цього документа. 

2. Оберіть з цього списку стиль Звичайний та змініть параметри форматування цього стилю на 

загальноприйняті: 

 Ім’я – Звичайний 

Стиль наступного абзацу – Звичайний 

Шрифт – TimesNewRoman 

Величина символів – 12 пт 

Вирівнювання – за лівим краєм (або за шириною) 

Міжрядковий інтервал – одинарний. 

 Установіть прапорець Додавати до шаблона, щоб можна було використати цей стиль у всіх 

документах, які ви створили (змінені параметри форматування цього стилю буде збережено у 

файлі шаблона normal.dot, використовуваному за замовчуванням для створення нового 

документа). 

Натисніть кнопку ОК, закінчивши змінювати стиль. 

 Наберіть текст «Я змінив Звичайний стиль», переглянувши після цього параметри форматування 

цього абзацу, визначені стилем Звичайний. Переконайтеся, що всі зміни, які ви виконали, 

збереглися в стилі Звичайний та були використані текстовим процесором для форматування 

тексту цього абзацу за замовчуванням.Збережіть документ з назвою «Стилі_прізвище». 

3. Скопіюйте до свого документутекст пісні «Світанок». 

Світанок 

Слова і музика: Олександр Ксенофонтов 

  

Ніч нас дивує зірками, 

Кожен шукає свою, 

Вічного щастя немає. 

Хтось заблукає, а хтось 

Я так хочу, згадає про сонце, 

Майбутнє своє віднайде. 



 

Приспів: 

Де він, мій день, 

Де мій світанок, 

Де сонце зійде – 

Ніч заховає у сні. 

День мій прийде 

І розповість мені 

Відповідь де, 

на всі питання мої. 

 

Буду вітати я трави, 

Буду долати мости. 

В небі світанку всі барви 

Хтось не побачить, а хтось, 

Я так хочу, мене привітає, 

І сонцю назустріч піде. 

 

Приспів 

 

Не пускай в серце, не пускай 

Сум ночей пустих, 

Все минає, що було. 

Зустрічай, сонце зустрічай. 

Світанок стирає вчорашнє минуле. 

Ти не втрачай, віри не втрачай 

У ранкову мить, 

Щоб почати все знову. 

Пам’ятай, тільки пам’ятай, 

Де сонце встає, там майбутнє твоє. 

Знаю... 

 

Приспів 

Змініть зовнішній вигляд пісні, використовуючи різні стилі. 

Виділіть назву пісні та застосуйте до цього абзацу стиль Заголовок 1. 

Виділіть абзац «Слова і музика: Олександр Ксенофонтов» та застосуйте до нього стиль Заголовок 

3. 

4. Створіть новий стиль Куплет, призначений змінювати зовнішній вигляд тексту куплета пісні. 

 Для цього встановіть курсор на будь-який рядок куплета та натисніть кнопку Створити стиль в 

області завдань Стилі та форматування (або скористайтеся контекстним меню). У вікні Створення 

стилю призначте йому такі параметри: 

Ім’я – Куплет 

Стиль – абзацу 

Оснований на стилі – Звичайний 



Стиль наступного абзацу – Звичайний 

Шрифт – Arial 

Величина символів – 12 пт 

Вирівнювання – за лівим краєм 

Міжрядковий інтервал – одинарний 

Застосуйте цей стиль до тексту першого куплета пісні. 

5. Ґрунтуючись на стилі Звичайний, створіть ще один стиль, призначений змінити вигляд напису 

«Приспів», і надайте йому ім’я Приспів. Призначаючи параметри форматування цього стилю, 

змініть колір символів на синій та їх накреслення – напівжирний, курсив. 

Збережіть призначене налаштування стилю та застосуйте його до першого напису «Приспів:». 

6. Створіть ще один стиль Текст приспіву, призначений змінювати зовнішній вигляд тексту 

приспіву. Для цього використайте стиль Звичайний, призначивши відступ абзацу зліва 1,25 см. 

Застосуйте цей стиль до тексту першого приспіву. 

7. Застосуйте створений стиль Куплет ще для двох куплетів пісні, виконавши форматування за 

одну дію. 

8. Аналогічно використавши стиль Приспів, змініть вигляд двох текстових фрагментів «Приспів».  

Застосуйте стиль Текст приспіву для двох приспівів цієї пісні. 

9. Змініть створені стилі абзаців, зазначивши, який стиль має використовуватися для наступного 

абзацу. Адже ми точно знаємо, що в пісні за абзацом, відформатованим із застосуванням стилю 

Куплет, обов’язково розміщено напис Приспів, до якого ми застосували свій стиль форматування. 

Тому оберіть стиль Куплет та змініть його, призначивши стиль наступного абзацу Приспів.  

Аналогічно змініть стилі Приспів та Текст приспіву. 

10. Додайте до текстового файлу, що містить відформатований текст пісні «Світанок», фотографію 

її виконавиці – Руслани Лижичко, уставивши малюнок з файлу. Виберіть стиль для вставленої 

фотографії. 

11.Вставте колонтитули: своє прізвище, ім’я (у верхній колонтитул), дату створення та час(у 

нижній колонтилул). Збережіть документ з назвою «Стилі_прізвище». 

 


